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PEIIYBIUKA CPBHUJA
JY KHOBAYKHU YIIPABHU OKPYT

Byn. Muxajna ITynuna 10

bpoj : 906-070-060/2013-01

Jana : 28.03.2013.
Hosu Can

Ha ochoBy unana 41. 3akona o apxasHoj ynpasu ('Ci. rmacauk PC", 6p. 79/2005,

101/2007 u 95/2010), uynana 81. 3akoHa o Oyuerckom cuctemy (“Cun. rmacauk PC", Op.
54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011 u 93/2012) u IIpaBuiHuKa 0 yHyTpallmeM ypehewy u
cucreMaTu3anuju paaHux mecta y CTpy4Hoj cinyxO0u Jy)xHOOadkor yrnpaBHOI OKpyra Opoj:
906-070-176/2009-01 ox 29.12.2009. roause:

IIPABHJIHUK O HHTEPHHUM KOHTPOJIHUM IIOCTYIIIIUMA
Y JY2KHOBAYKOM YIIPABHOM OKPYT'Y

YBOI

Yiam 1.

OBaj AOKYMCHT IIPEACTaBJba IMONIHUC U OIMUC OCHOBHUX ITOCIIOBHHUX IIpOLICCa, YBUI Y

YUECTBOBAaKkE€ M3BpIIMJIALlA y HpoleAypama, Ka0 U HUBOA OArOBOPHOCTH Yy JyKHOOAuKOM
YIIPaBHOM OKPYTY, TaKO Ja 33JJ0BOJbH 3aXTEBE M LUJbEBE KOjU MPOM3UIA3€ U3 JIETATHOCTH Y
L[UJbY YCIOCTaBJbakha HHTEPHE KOHTPOJIE.

Yiam 2.
[Ipomucu koju ce oaHOCE HA pan Jy)kHOOAUKOT YIIPaBHOT OKpyTa:

3aKO0H 0 Ap>KaBHO] ylpaBu

3akoH o0 oxapehuBamby MakcuManmHOr Opoja  3alMoOCICHMX y  PemyOJIndKoj
aJIMUHHCTpAIHjH

3aKoH O APKaBHUM CITy>KOCHUIIUIMA

3aKoH 0 IuUIaTama JApKaBHUX CIyKOEHUKa U HaMeIlITeHUKa

3aKoH 0 pany

3akoH o Oynery

3aKoH 0 OYIIETCKOM CHCTEMY

3aKOH O OIIUITEM YIPABHOM MOCTYIIKY

3aKkoH 0 jaBHUM HabaBKama

3aKkoH 0 c1000JHOM MPHUCTYITY HHGOpMAIjaMa O/ JaBHOT 3HaYaja



VYpenba o ynpaBHUM OKpy3uMa

VYpenba o HaunHy paga CaBera ynpaBHOT OKpyra

VYpenba o KaHIIETapHjCKOM IOCIIOBakY OpraHa Jp)KaBHE YIpaBe

VYpenba o eneKTpOHCKOM KaHIIeTIapHjCKOM ITOCIOBamky OpraHa Jp)KaBHE YIpaBe
VYpenba o npunpeMu KaApoBCKOT [UIaHA Y AP>KaBHUM OpraHuMa

VYpenba o HakHAIW ¥ OTIIPEMHUHU JIP>)KaBHUX CIIY>)KOCHHKA U HAMEIITEHUKA

VYpenba o HakHagama W IPYTUM NpUMambUMa H3a0paHUX W TOCTABJHEHUX JIMLA Y
Jp>KaBHUM OpraHHMa

VYpenba o OyyeTckoM pauyyHOBOJICTBY

VYpenba o kaTeroprjama perucTpaTypcKor MaTrepujaia ¢ pOKOBUMA YyBamba

VYpenba o Hauenuma 3a yHyTpamime ypeheme M cucremMarusalyjy pagHHX MecTa y
MHUHHCTapCTBUMA, TOCEOHUM OpraHu3alijama u ciyxo0ama Biaje

VYpenba o pa3BpcTaBamy pagHUX MECTa M MEPHIIMMA 32 OMHC PAJHUX MECTa JIPKaBHUX
CITy)KOCHUKA

VYpenba o pa3BpcTaBamy paJHUX MECTa HAMEIITCHHKA

VYpenba o ouewmuBamby APKABHUAX CIY)KOSHUKA

Ypenba o cripoBol)erly HHTEPHOT M jaBHOT KOHKYpCA 3a MOIYHhaBamhe PaTHUX MECTa Y
Jp>KaBHUM OpraHHMa

Omtyka 0 MakcHMMalHOM OpoOjy 3aloCIeHUX y OpraHuMa Ap)KaBHE YIpaBe, jaBHHM
areHIlvjaMa u opraHusalyjama 3a 00aBe3HO COIHjaIHO OCUTYPambhe

VYIyTCTBO O KaHIIEIApHjCKOM TTOCIIOBabY OpraHa Jp)KaBHE yIpaBe

Konekc nonarmama apkaBHUX CITyKOCHHKA

[TocebaH KOJIEKTUBHH YpOBOP 3a Ap>KaBHE OpraHe

[IpaBHIIHUK O HauUMHY BOl)ewma eBUJICHIIN]E 32 jaBHE HaOaBKe

[TpaBUIHKK O MOCTYNKY jaBHE HabaBKe Maje BPEAHOCTH

Yrau 3.

Opranuzanyja JyxkHoOaukor ympaBHOr OKpyra mnpomnucaHa je IIpaBumHukoM o

VHYTpalllbeM ypehewmy M cHcTeMaTH3alliju paJHuX MecTa Koju mpenBuiia cineaeha pamHa
MecTa ca OpojeM M3BpIIMIIaLa:

CoNOO AWM

Jp:kaBHU CJIY:KOEHUK HA MOJI0XKAjY:
Hauennuk ynpasHor okpyra — 1 u3Bpummnang
JIp:KaBHU CJIyKOCHULN:

[led oncexa — 1 uzBpmmIaI

CaBeTHHMK 3a OMILTE U PaBHE MMOCIOBE — 2 U3BPIINOLA
CaBeTHUK 3a (MHAHCH]JCKO MaTepujaHe MOocIoBe — | U3BpIIMIAL]
CaBeTHHK 3a CTaTHCTUYKO aHAJIUTUYKE MOCIOBE — 1 M3BpIIMIIALl
Kmurosoha — 1 uzBpumnaig

PedepenT 3a kaHueaapujcke MocaoBe — 5 U3BPILIMOLA

Pedepent 3a npujem u oTripemame momre — | u3BpIImIa
PecdepenT 3a eBUIEHIIMOHE TOCTIOBE — | M3BpIIMIIALL



Hamemrrennnu:

10. ATMUHUCTPATUBHO TEXHUYKHU CEKpeTap — | M3BpIIHIIALl
11. Bozau — 1 u3Bpmmian

12. Exonom — 1 u3Bpimnaig

13. Kypup — 1 uzBpmmnan

Il. TPABUJIA U TPOLEAYPE NIOCJTOBHUX ITPOLHECA

~ Hauennux ynpasenoz oxpyza

CtpyyHoM ciyO0OM PYKOBOAM Ha4yelHUK YIpaBHOr okpyra. Hademnuk YmpaBHOr
OKpyTa 3a CBOj pajl 0AroBapa MUHUCTPY HAJIJIGKHOM 3a TIOCIIOBE JIp>KaBHE ynpase v Brnaau.

Hagenmnuk okpyra omiydyje o mpaBuMa W oOaBe3amMa Jp)KaBHHX CIIy)KOCHUKa U
HaMEIITeHNKa, OJTydyje O Mpeiory Oynera, ca3uBa U pykoBoan CaBeToM OKpyra u
KOJIETHjYMOM HauyeJIHUKa MHCIICKIIN]a.

Omnydyje 0 MOKpeTamy IMOCTyNaka jaBHUX HaOaBKH, IMOMUCY M PacXoay HMOBHHE,
U3JIy4YHMBalby apXxuBe, JOHOUICHEM peliema W oapehuBameMm kommcuje koja he na
CIIpOBEJIe TOCTYIIAK.

~ Ileg oocexa / Oprcasnu caysyucoenux — 1 uzepuwunay

Oncexom pykoBoau med Omnceka. llled Oncexa oarosapa 3a cBoj pax u pan Oxaceka
KOJUM PYKOBOJIM HAUETHUKY YTIPaBHOT OKpYyTa.

N3BemTaBame HA/VIEKHUX HHCTUTYLHja
Jy)xHO0OauKM ynpaBHH OKPYT O CBOM pajly JIocTaBJba ciesiehe u3Benraje:

a) Meceunu uzeewmaj o opojy 3anocinenux Cnyxncou 3a ynpas.vare Kaoposuma
CacraB/ba caBeTHHK 3a ONIITEe W NpPaBHe MOCJI0Be, mperiena med oaceka, a
0100paBa M MOTHHCYje HAYeJTHUK OKPYTa.

0) Keapmannu uzeewimaj o jasnum nabaexkama Ynpaeu 3a jagne naoaske
CacraB/ba caBeTHHK 32 (HHAHCHJCKO-MAaTepHjajiHe IOCJI0Be, mperieaa med
oJceka, a 0100paBa M MOTHHCYje HAYEeJIHUK OKpPYTra.

8) I'oouwiru uzeewmaj o pady cmpyune cayxncoe Jyrcnodaukoz ynpasnoz okpya
Munucmapcmey Haonexicnom 3a nociose opicasne ynpase
W3Bemiraj cactaBsba med ojceka, a 0Jo0paBa U MOTIHCYje HAUSTHUK OKpPYTa.

2) T'oouwru uzeewimaj o pady Casema Jyrscnobaukoz ynpasnoz okpyza

Munucmapcmey Haoneicnom 3a nociose OprHcagHe ynpaese
N3BemTaj cactaBiba med oaceka, a 0j00paBa v MOTIHCYje HAYSITHUK OKPYyTa.

0) T'oouwru uzeewimaj nosepenuKy 3a ungpopmayuje 00 jagnoz 3nauvaja
N3BemTaj cactaBsba med oaceka, a 000paBa v MOTIHCYje HAYEITHUK OKpYyTa.

h) T'oouwireu uzeemmaj o ouervusary oprcagnux cayymcoenuxa Cnyxncou 3a

ynpasmwarse Kaoposuma
W3Bemiraj cactabiba med ojceka, a 0Jo0paBa U MOTIHCYje HAUSTHUK OKpPYTa.



OunemuBame

Jlp’kaBHE Ciy>)kOeHHMKe oOlemyje med OJceKa, Kao HEMOCPEeAHH PYyKOBOIHUIIAL]

JpXXaBHOM CIIy)KOeHHKY. OIlemhHBamke ce BPIIM jeJHOM TOAMIIE 3a mepuox on 1.
janyapa o 31. neneMOpa, ¢ THM IITO C€ Pe3yJATaTH MOCTUTHYTH Y U3BpIIaBamky MOCIOBA
paHOT MeCTa U MOCTaBJbECHHUX IIMJbEBA BPEIHY)Y KBapTAIHO.
Ha moueTrky romuHe CBakoM JAp>KaBHOM CIY>KOCHHKY C€ TMOCTaBJbajy PaJHH IHJHEBH.
Pagne nusbeBe yrBphyje med omaceka (OlemMBay) IOCIE pasroBopa C APXKABHUM
CIIy’)KOCHHMKOM, TIpe IMOYeTKa CBaKOT IepHo/a 3a OlCHhUBabe, a HajkacHuje 15 nana mocie
NoYyeTKa MepHuojia 3a oleHhUBame. Mepuiia 3a OlCHHUBAkE JIPKABHOT CIYy)XOSHHKA CY:
NOCTHTHYTH pe3yJITaTH y M3BpIIaBamy IOCIOBA PaJHOI MecTa U yTBpheHUX paaHuX
IUJbEBA, CAMOCTAJIHOCT, CTBapallayka CIIOCOOHOCT, IMPEIy3HMMJBUBOCT, TPEIU3HOCT U
CaBECHOCT, capajmba C APYTUM ApKABHUM CIYKOCHUIIMIMA M OCTaJle CIIOCOOHOCTU KOje
3axTeBa pagHo mecto. OueHe cy: "He 3amoBosbaBa” (1), "3amoBospaBa” (2), "mobap™ (3),
"uctuue ce" (4) u "napouuto ce uctuue” (5).

[TomTo McTEeKHE MEepPHOJ 3a OlCHHUBAKE, OIICHUBAY, OJJHOCHO IIed OJceKa MpHIpeMa
U3BEIITA] O OICHHUBAKY JPKABHOT CIYy)KOCHHWKA, KOjH C€ JOCTaBjba JP>KAaBHOM
CIIY’)KOCHHKY C TIO3MBOM 3a pasroBop. OlemHBau W JAPKaBHU CIIY)KOCHHK 00aBibajy
pasroBop HajKacHMjE celaM JlaHa OJ JaHa Kaja je JpyKaBHH CIY)KOSHHK IPUMHO TO3HB 3a
pasroBop. JIp>xkaBHU CIIy’)KOCHHK YHOCH Yy W3BEIITa] O OIICHUBAmby CBOje KOMEHTape Ha
U3BEIITA] M aKO C€ HE CIaXKe C MPEAJIOKEHOM OIICHOM WM KOMEHTapuMa OIICHHBaya,
pasJiore CBOT Heclarama.J[p>kaBHU CIy)KOCHUK YIHCYje HMCIIOJI CBOI KOMEHTapa JaTyM
KaJ je Ja0 KOMEHTap W IOTIHCYyje ce, MOCJE Yera OIeHmHBay MOTIHUCYje W3BEIITa] O
OLICHUBAY.

Havenmnuk okpyra JOHOCH HajkacHHUje M0 Kpaja ¢edpyapa Tekyhe romwHe pemiewme
KojuM ojpehyje OleHy Ip>KaBHOM CIY)KOCHUKY 3a MPETXOJHHU MEPHO 33 OlCHHBAME.
Pemewe kojuMm je apskaBHOM CIY>KOEHUKY oJipe)eHa OlleHa M M3BEIITAa] O OICHUBABY
JIOCTaBJbajy C€ JIP’KaBHOM CIIYy>KOCHUKY. JIpKaBHM CITy>KOCHHUK MOXe Ja U3jaBU Kanly
HaJUIEKHO] KalI0EHO] KOMHUCH]HU Ha PEIIeHkhe KOJUM My je oapehena omeHa y poky o1 ocam
JIaHa O]l JIaHa KaJia j& MPUMHO PEIICHE.

OnemnBay, OJHOCHO e OfceKa M HAYETHHK OKpyra aHalM3Hpajy CBaKd LUKIYC
OLICHHBAba U M3BEIITA] O TOME J0CTaBIbajy Ciry:kOu 3a ynpaBibame KaJpoBHMa.

KoHTpoaHu nocrynak: YBUJ y U3BEIITaje O paay; YBHUJ Y €BUACHIH]E O OLICHUBAbY.

I/I3pa)1a KaJIpoBCKOrI IIJIaHA

[TpunukoM m3paze Hapra OyyeTa 3a HapeAHy TOAUINTY MUHHCTapCTBY HAUICKHOM 32
nocioBe (¢uHaHcuja u CioyxOu 3a yIpaB/bamkbe KaapoBHMa IOJHOCHMO HalpT
KaJIpOBCKOT IJIaHA 32 HapeIHY TOIUHY.

HanpTt xampoBckor miana uspahyje med oaceka y3 KOHCYATAIM]y ca HAYEITHUKOM
OKpyra y KoMe ce mpukaszyje moctojehe crame Opoja 3alocieHux ca CTPYKTYpOM IO
3BambMMa, Kao U ToTpebe 3a eBeHTyanHo moBehame Opoja 3amocieHux ca
00pazyioxKemeM

VY 3aBUCHOCTH 0] OJOOpEHUX CpeicTaBa O] CTpaHe MUHHCTapCTBa HAJUICKHOT 3a
nocjoBe (puHAHCHja, HAIPT KaJPOBCKOT IJIaHa ce MoTBphyje u gocraBiba CiyxOu 3a
yIIpaBJbamkbe KaIpOBHMA.

Kountpoanu nocrynak: [TorBpaa ox crpane Ciyx0e 3a yripaBibame KaJpOBHMa.



Yrosopu

o Illed oncexa u3pahyje yroBope 3a morpede Jy:kHOOAUKOT YIIPaBHOT OKpyTa
e [lo Hayory HaueIHUKA OKpYyTra U y3 KOHCYJITaIMje Iperopapa o ycloBUMa 3a yroBOpe
e [loTmuCHUK yroBOpa je HauCITHUK OKPyTa

KonTposiHu nocrynak: YBuj y €BUICHIU]Y YTOBOPA U peaau3alnjy yroBopa.

JloctynHocT HH(pOpManKja 01 jaBHOT 3Ha4aja

Ha 3axTeB cTpaHke 3a IOCTYMHOCT MH(pOpPMAIUje O/ jaBHOT 3Ha4aja oJrosapa med ojaceka u
TO Ha HAYWH JIa C€ CTPAaHIM oMoryhaBa y ckjaay ca 3aKOHOM O0aBEIITCHE O MOCEIOBAKY
uHpopManyje, YBHI Yy JOKYMEHT ca TpPaXXeHOM HH(OpManjoM, H3IaBambe KOIHje
JIOKYMEHTa ca TPaXCHOM MH(OPMAIIUjOM, JOCTaBJbakhe KOMHUje JOKYMEHTA TOIITOM MU Ha
JPYTH HAYMH.

KoHTpoJiHu nmocTynak: YBUI y €BUJICHIIN]Y 3aXTEBA.

JpxaBHu ciryxOeHun U HamemTeHuIy y CTpydHOj CITy>)KOU OJIroBapajy 3a CBOj paj
ey Onceka, OJIHOCHO HAYEITHUKY Y TIPaBHOT OKPYTa.

~ Paono mecmo 3a onwime u npasne nocioee | opycasnu cayyucoenux — 1 uzepwunay

e [lnan rogummux oaMopa 3a 3amocieHe y Jy)KHOOaukoM ympaBHOM OKpyry uspabyje
CaBETHHUK 3a ONILTE U MpaBHE MOCIOBE, 0100paBa med oaceka, a MOTIUCYje HAYSTHUK
OKpyTa.

e (CaBeTHHK 3a OIIITE M IpaBHE MocioBe u3palyje pemiema 0 KOpUIINewY TOTUIIEET
0JIMOpa 3a CBAKOT 3aIl0CIIeHOT, 0JJ00paBa 1med ojceKa, a MOTHHCYje HAUeTHUK OKPYTa.

e [IlpeacraBke ymnyheHe cTpy4yHO] CiIy)XOM WM HaA4eIHUKY OKpyra, mnpocielyje
Ha/IJISKHUM OpTaHMMa CaBETHHK 3a OIIITE W MPaBHE MOCIOBE Y3 YIMYTCTBO HAYETHHUKA
OKpyTa WM 1meda o/ceKa U JI0CTaB/ba CTPAHLU 00aBeIITEHE O MOCTYyNaky

e (CaBeTHHK 3a OMNIUTE M IpPaBHE IOCIOBE u3paljyje MjaH NPUIIPABHOCTU U pEIICHA O
NIPUTIPABHOCTH (MECEYHO), KA0 M PeIIea 32 OCTBapeHe pe3ysTaTe paja HaMEIITCHHUKA
(KBapTaJIHO), MO HAJIOTY HAYeITHHKA OKpYTa

e (CaBeTHHK 3a OIIITE ¥ ITPaBHE TIOCIOBE TPUIIPEMa B CIIPOBOJIH TIJIaH HHTETPUTETA

KonTpoanu nocrynak: Ysun y U3semraj; YBun y npeamere.

~ Paono mecmo 3a cmamucmuuko ananumuuxe nocioee | 0[)0’(‘(181”! CleJfC6eHuK -1
uzepuiuiay

e (CaBeTHHUK 3a CTaTUCTHUYKO AHAJIUTHUKE IIOCIOBE MPUKYIUbAa M aHAIW3Mpa MOJATKE U
u3palyje HelesbHE, MECEUHE M TOAMIIEE CTATUCTHUYKE M3BEIITaje O CTamy MpeaMeTa
CTpy4HE ciyk0€ yNpaBHOI OKpyra M MHOJPYYHHX jJeIMHUI]Aa MUHUCTapCTaBa KOJU Ce



00pal)yjy y mucapHUIIA CTpy4YHE CIIY)KO€ YIPaBHOT OKpyra W Ipejaje uX HauyeTHUKY
okpyra u medy oaceka

e (CaBeTHUK 3a CTaTHCTHUYKO AaHAJUTHYKE TMOCIOBE MPHUKYIUba MojaaTke, uspahyje u
axypupa 06a3y nmojgaraka ca OCHOBHUM TOJAIMMa O ONMITHHaMa Jy)KHOOAYKOT yIpaBHOT
OKpyra M Ipejaje ux Ha4eTHUKY OKpyra u medy oacexa

Kontpoanu nmocrynak: Yeun y M3semraj; YBua y 6a3y mojgaraka.

PAYYHOBOJACTBO

~ Paono mecmo 3a punancujcko-mamepujanne nocnoge | oprcasnu cayxicoeHux —
1 uzepuwiunay

~ Kmuzoeoha | opacasnu caysncoenux — 1 uzepuunay
~ Paono mecmo 3a esudenyuone nocnoge | opscasnu caysyucoenux — 1 uzepuiunay
~ Exonom /namemumenuk — 1 uzepwunay

O0pana puHaHCHjCKe JOKYMEHTanuje

[Tox pauyHOBOJCTBEHOM MCIIPABOM CMATpa CE MHCMEHH JI0Ka3 O HACTAJI0] TPAHCAKIHjU
U japyrom jorahajy KOju CaAp>KH CBE IOJATKe Ha OCHOBY KOjHUX CE€ BPUIM KIHIKEHE Y
HOCJIOBHUM KEbUTaMa.

BamunnoMm  padyHOBOACTBEHOM HCHOpaBOM cMarpa ce MW HUCHpaBa Jo0ujeHa
TEJICKOMYHUKAIIMOHUM IIyTEM, Y €JICKTPOHCKOM, MArHETHOM HJIH JAPYTOM OOJHKY y KOM
CITy4ajy je TOIIMIbaNIAIl OIrOBOPAH Ja IMOJaly Ha yila3y y TeIeKOMYHHUKAIMOHH IPEHOC Oyay
3aCHOBaHM Ha PavyyHOBOJCTBEHHM HCIIpaBaMa, Kao U 3a 4yBambe OPUTHHAIHE UCIIPaBE.

Pa‘lyHOBO,I[CTBCHa HCIIpaBa

e PauyHOBOJCTBEHY HCIPABY JIOCTaBJba HCIIOPYUMIIALl POOE WM YCIIyTe TEXHUIKOM
CeKpeTapy.

e PauyHOBOJCTBEHY HCIPaBY NMPUMJbEHY MOIITOM, €BHICHTHPA JIUIIE 33Ty>KEHO 3a
IpUjeM U oTIpeMamse nomre y Kiury npumibese mnouire, a 3aTUM je J0CTaBJba
TEXHUYKOM CEeKpeTapy.

e TexHHMYKHM ceKpeTap HAKOH KOHTPOJIE, PAUYHOBOJICTBEHY HCIIPaBy JOCTaBJba
KEbUTOBONH.

e Kmurosoha eBUEHTHPA PAUyHOBOICTBEHY UCIPABY Y IPUJEMHO] KEbU3H U KEbU3HU
yina3Hux ¢akrypa.

e HakoH eBHJIeHTHpaWka PAYyHOBOACTBEHY UCIIPABY JOCTaBJba JHILY 3a/1y’KEHOM 32
(buHaHCH]CKO — MaTepHjaIHe MMOCIIOBE KOjU CacTaBba pellewne o Miahamy U JocTaBiba
ra Ha4eJTHUKY OKpyTa Ha OBEpY.

e HayenHuK ynpaBHOT OKpyTa OBepaBa pellere o Mmiahamby padyHOBOACTBEHE HCIIPaBe
e Kmurosoha npumnpema yruiary, oqHOcHO yHocH y cucteM @MUC nanor 3a miiahame u
mramna Hanor. Haror 3a ninahame nornucyje kiurosoha, 3armocieHu Koju 06aBiba

(uHAHCH)jCKO MaTepHjaJIHe TOCIOBE U HAUCIHUK YIIPaBHOT OKPYTa.



e HakoH oBepe HaJlora, pelieke U HAJIOT, KEbHTroBOha OJ1axe y perucTpaTop ylia3HuX
dakrtypa.

KonTpoaHu nocrynak: YBuJ y eBUACHIH]E O YlIa3HUM (akTypaMa U miiaheHuM pauyHuMma,
VYBuna y cuctem ®MUC.

OOpana nonaraka 3a 3apaje

OO6pa3zal] npucyTHOCTH Ha paay 3a morpebe oOpauyHa 3apajie 3aloCICHHX BOJU JIMLE
3aIy’)KeHO 3a (pMHAHCHjCKO-MaTepujamHe TocioBe. [IpucyTHOCT Ha paay ce €BHACHTUpA Y
npomnucad oopa3ai ox 20. 10 26. naHa y Mecelly 3a TeKyhu mMecerl.

e ¥V o0Opacity ce eBUICHTHPA KOJIUKO j€ PaJHUX CaTH PAJHUK OMO MPUCYTaH Ha MOCIY,
KOJIMKO Ha 0oJI0Bamy (0OoJiecT, moBpea, Hera JIeTeTa, OPOaUbCKO 00JI0OBaE),
TOJMIIELEM OJIMOPY, J1a JIH j€ PaJHo Ha JaHe JAP>KaBHOT MPa3HUKA WIIM TOKOM BUKEH/IA,
Jla JTX UMa TIPEKOBPEMEHH PaJl WIIU PaJl y IPUIIPABHOCTH.

e [lomarke 0 pagHUIIMMA KOjH Cy IPUCYTHHU M OJICYTHH Ca Mocja y TOKy Mecena med
OJICEKA JIOCTaBJba JIUILY 33y)KCHOM 3a (DMHAHCH]CKO MaTepHjaTHe TIOCIOBE.

o [lomymeH oOpasail MOTHHCY]je JIUIE KOje 3¢ 3aayKeHO 32 ((HMHAHCH]CKO MaTepHjaTHe
MIOCJIOBE ¥ JIOCTaBJba I'a HAYCITHUKY OKpyra Ha OBepy.

e Ogepen obpa3arl ca mpaTehom gokymMeHTanwjoM (00paciiy 3a eBUICHITH]Y 00JI0Bamba
O3, criicak pagHuKa KOjU Cy KOPUCTUIH TOAUIIEBH 0AMOp, OIUTyKa 0 IPEKOBPEMEHOM
paly WK O MPUIIPABHOCTH HA Pajy), TEXHUUKH CEKpEeTap IIajbe MOIITOM y YTIpaBy 3a
Tpe3op.

KonTpoaHu nocrynak: YBUJ y €BUICHIM]€ O IPUCYTHOCTH Ha pajny.

O0Opajna noxkymeHTanMje 3a 31PABCTBEHO U NHO OCUTYyPame
[TpujaBa pagHKKa Ha OCUTYpPaHE

e [Illed onceka cactaBsba pemiewmHe 0 IPUjEMY Y PAJIHH OJTHOC

e HayeneHHK ynpaBHOT OKpyra OBEpaBa pelleHhe

e Illed onceka ynucyje y pagHy KiIKUILY 3alIOCICHOT JJaTyM 3aCHUBAaba PajHOT
0JIHOCA.

e [Illed onceka mocrasiba MUIY 33y’KEHOM 3a (PMHAHCH]CKO-MaTEepUjaJIHE TTOCIIOBE,
pelIeme 0 MPUjeMy Y paJHi OJHOC, paiHy KEbWKHILY U (DOTOKOMH]Y JIMUHE KapTe
3aIroCiIeHOT KOju Tpeba /1a ce MpHUjaBU Ha OCUTypambe.

e Jlume 3amyxeHo 3a (UHAHCH]CKO MaTepHjaHe TTOCIOBE MOMykhaBa oopasamn M y nBa
IprUMepKa U 10CTaBJba Ia (y poKy oJ1 8 1aHa) 3ajeTHO ca paJHOM KEUKHIIOM,
pelLIeHheM O MPUjeMY Y paJHU OJJHOC, (POTOKOMH]OM JIMYHE KapTe Kypupy KOju HOCH
oBYy nokyMmeHTanujy y @onn 3a 3apasctBeno ocurypame u [TMO donn.

e Kypup Bpaha oBepeH M o0pa3zail, paHy KE-IKHUILY U 3[PABCTBEHY KEBIDKUILY JIUITY
3a1y’K€HOM 3a (PMHAHCH]CKO-MaTepHjaiHe MOCIIOBE.



e Jlume 3a puHAHCH]CKO-MaTepHjaTHE TIOCIOBE JOCTaBJba 3aIlOCICHOM 3PaBCTBEHY
KEWKHILY, & PAJIHY KEBIDKUILY OJUIaXKE Y TOCHje paHHUKA.

KonTpoaHu nocrynak: YBHJ y IepcoHaNHe gocujee, YBUI Y M oOpaciie 1 pajiHe KIbIKHUIIE.
OpjaBa pagHMKa ca oCHUIypama

e Illed oxceka cactaBiba pelICHE O MPECTAHKY PAJHOT OJHOCA

e HayeneHWK ynpaBHOT OKpyra OBEpaBa pelicHhe

o llled oxaceka ynucyje y pajiHy KiFKHUILY 3aII0CICHOT IaTyM IPECTaHKa PaJHOT
OJTHOCA.

e [lled oxceka nocraiba IHILY 330yKEHOM 3a (PMHAHCH]CKO-MaTepHjaTHE MOCIIOBE,
pelIeke O MPECTAHKY PaHOT OJTHOCA U PAJIHY KEbMIKHUILY 3aII0CICHOT KOju Tpeba Ja ce
OJljaBU ca OCUTypama.

e Jlume 3amyxeHo 3a (PMHAHCHjCKO MaTepHjaIHE MOCIIOBE MOMymhaBa oopa3zail M y nBa
pUMEpKa U J0CTaBJba Ta (Y pOKy OJ1 8 JaHa) 3ajeTHO ca PaTHOM KEbHKHIIOM,
pelIeHEeM O MPECTAaHKY PaTHOT OJHOCA U 3JPABCTBCHY KILIDKUILY KYPUPY KOJH HOCH
oBy nokymeHTanujy y @ons 3a 3apaBctBeHo ocurypame u [TMO don.

e Kypup Bpaha oBepen M obOpa3zail, pajiHy KEHKHUILY U IOHUILITCHY 3[JPaBCTBEHY
KEGMKHILY JIUITY 33/1y’KEHOM 32 (PMHAHCH]CKO-MaTepHjaTHe TIOCIOBE.

e Jlune 3a (pmHAHCH]CKO-MaTEpHjaTHE TIOCIOBE IOCTaBJba Mmedy OJICEKa PATHY
KEGVDKUILY M TIOHUIITEHY 3/[PaBCTBEHY KEHIDKHILY, a OBepeH M o0pasall oiaxke y
JIOCH]j€ paJIHUKA.

o [lled oxceka mo3uBa pagHUKA KOjEM je TIPECcTao PaJHU OJHOC U Mpeiaje My pajHy
KEIDKUITY, TOHUIITEHY 3/IPaBCTBEHY KIIKUILY U (poTokonujy M obpacta. Jlute koje
Ipey3ruMa OBy JOKYMEHTAIMjy y 00aBe3u je J1a MOTNHILE MPUMONpeaajHu 00pa3zall.

KonTpoJsnu nocrynak: YBuj y nepconanse focujee, YBuay M obpaciie u pajgHe KBbHKHIIE.

EBnnennuja 3anocjieHux Ha 00J10Bamy

e 3anocieHu Koju je 300r 60secTH, MOBpee WM HEKOT IPYror pasnora ynyheH Ha
OoJioBame, Ay’KaH je Jla Ce y TOKY JIaHa KaJia € OTBOPHO 00JIOBAHk-E jJaBU TEIEPOHOM
ey ojiceka, a y poKy OJf JIBa JaHa JIOHEece TIOTBPLY O HACTyNamy pUBpPEMEHe
CIPEYEHOCTH 32 paJ O]l JIeKapa OIIITE IMPaKce Ha KOME Ce BUIH JIaTyM OTBapama
6os10Bama, pasyor 60JI0Bamba U OYEKMBAHU AaTyM MOBpaTKa.

e OO0pazal noTBp/E Npefaje y MUCApHUIM OKpYTa.

e 3anocieHu y MMCapHUIIM CTaBJba MPUjEMHH IITaMOMJb U AaTyM IpyjeMa Ha o0pasall u
JI0CTaBJba ra medy ojicexa MmyTeM HHTEPHE JOCTaBHE KIbUTE Y TOKY JaHa Kaja je
IpUMJbEH 00pa3all.

e HaxkoH 3aBpiieTka 00J0Bama, 3aMociieHu JocTaBba oopaszar O3-6 M3Bemraj o
NIPUBPEMEHO] CITPEYSHOCTH 3a PaJl O] JIeKapa OIIITe TpaKce.

e (OOpazan npesaje y MUCapHULM OKPYTa.



e 3amoclieHH y MUCApHHUIIN CTaBJba MIPHjEMHHU MTaMOWJb U aTyM IIpHjeMa Ha oOpasail u
JI0CTaBJba ra medy ojcexa MmyTeM HHTEPHE JOCTaBHE KIbUTE y TOKY JIaHa Kajia je
npUMJbEH 0Opasail.

e [llled onceka oBaj oOpa3all IMIHO MIPeIaje JUIY 3ay>KEHOM 3a (PrHAHCH]CKO-
MaTepHjaHe MOCIoBe Kaia ce oOpalyyjy mojaiuy o MpUCYTHOCTH Ha pajy 3a TeKyhu
Mecell.

KoHuTposHu nocrynak: YBUJ y €BUIACHIIHM]Y O IPUCYTHOCTH HA PaAy U YBH] Y €BUACHIIH]Y
HM3Beritaja 0 mpuBpeMeHO] CIipedeHoCTH 3a paj (oopasar O3-6)

Hab6aBka onpeme

e Hauennuk okpyra uin med ojceka JOHOCH YCMEHY OJUIYKy o HabaBuu oapehene
orpeme.

e [lled onceka gaje ycMeHU HAJIOT €KOHOMY Jia IpoHalje HajlIOBOJbHHU]Y MOHYTY 32
HabaBKy oArosapajyhe onpeme u qoHece IpenpadyH.

o [lled oxceka mpenaje npeapadyH KeUTOBOhH.

e [lpouenypa 3a eBUAECHTHpakE U Tu1ahame Teye kao o7 Tauke 4. OOpazne puHaHCH]CKE
JIOKyMEHTAITH]e.

e Kana je pauyn miuahes, y ciy4ajy 1a 100aBibad HE HCIIOPYYYje ONPEMY, JIHIIE
OJITOBOPHO 32 (DMHAHCH]CKO-MaTEePHjaTHE MTOCIOBE 00aBeIITaBa EKOHOMA JIa TIPEy3Me
orpeMmy.

e EKOHOM mIpey3uMa orpeMy U Ipefaje je ULy 3ay’KEHOM 3a €BHJICHIIMOHE [T0CTIOBE
ca OTIIPEMHHIIOM U PAYYHOM.

e VYKOJIMKO 100aBJbad HCHOPYUYj€ OIPEMY, JOHOCH je y IPOCTOPH]je OKPYTa, JIUILY
3aly’K€HOM 3a €BUJICHIIMOHE MOCIIOBE U Mpeiaje je ca OTIPEMHHUIIOM U PAYyHOM.

e Jlume 3amyXeHO 3a €BUACHIIMOHE ITOCTIOBE MIPe/iaje OTIPEMHUILY U padyH KEbUTOBOHH.

e Kmurosoha eBUEHTHPA OTIIPEMHUILY U payyH y IPUJEMHO] KEbU3U U OJUIaXe UX Y
perucTpaTop ynazHux (aktypa y3 mpeapadyH.

e Kmurosoha eBuieHTHpA KYIIJbEHY ONPEMY Y IIPOTPaMy 3a EBUAHEIIN]Y OTpPEME,
JI0/IeJbY]j€ JO] MHBEHTpaHU Opoj U oOaBerTaBa JHIE 3ay>KEHO 32 €BUJICHIIMOHE
MIOCJIOBE J1a MHBEHTapHU Opoj 3aJIeNy Ha ONPEMY.

e Jlure 3axyXeHO 3a eBUJICHIIMOHE [TOCIIOBE €BUACHTUPAE ONpeMe Tpeda 1a ypaau y
POKY OJ1 TpH JlaHa 01 T0OHjama 00aBeIITeHA.

o [lled onceka pacrnopelhyje ompeMy 3amociaeHIMa Y3 OBEpaBamke peBepca o 3a1yKEeHO)]
onpemu. PeBepc npunpema 1 4yBa JUIE 3a1y’KEHO 32 €BHJICHIIMOHE MTOCIIOBE.

KonTpoJsHu nocrynak: YBuj y €BUICHLN]Y OTIPEMHHULIA U padyHa; YBUJ Y €BUACHLHU]Y
ompemMe; YBUI Y peBepce.



Bohemwe eBueHumje 00HOBA 32 MyTAPUHY

e 3amnocliieHH KojH je ynyheH Ha cly>)kOCHH ITyT CIIY)KOSHUM BO3HJIOM WJIH BO3a4
HAueJTHUKA OKPYTa, 10J1a31 ca HAJIOTOM 3a CIIY’)KOCHO ITyTOBame KOJI JIUIA 3a1yKEHOT
3a eBUICHIIMOHE TTOCIIOBE KaKo OM mpey3eo O0HOBE 3a miahame myTapuHe Ha ayTo
MyTY, YKOJIHKO j& TO MOTPeOHO.

e Jlure 3amyXeHO 3a €BUACHIIMOHE ITOCIOBE M3/1aje OOHOBE U3 Oyarajue OOHOBA 3a
MyTapuHYy 3all0CJICHOM H IMOIYHhaBa HAJIOT 32 MCILIATY KOjU CaJlpyKU IaTyM U3/aBama,
UMeE U Tpe3Me 3aT0CIICHOT KOjH je Tpey3e0 OOHOBE, M3HOC U TOTIHCE 3aII0CIEHOT U
u3/7aBaora OOHOBA.

e Ha kpajy pagHor naHa, JIMIE 3a1y’KEHO 3a CBHICHIIMOHE ITOCIIOBE MOMYHhaBa JTHEBHUK
Oyarajae OOHOBA 3a ITyTapUHY Y KOjeM €BHJICHTHPA CBE HabaBKe OOHOBA Y TOKY TOT
JaHa, CBa M3J/laBara OOHOBA 3a Taj JaH M CBe OOHOBE M HOBUaHA CPEJICTBA KOja Cy
3aI10CJICHN BPATHIIM YKOJIMKO HUCY MCKOPUCTHIIM IIEJIOKYIIaH H3HOC.

e Kaya ce 3amocieHu BpaTu ca ci1y0eHO yTa, J0CTaBJba JUILY 3a/1y’)KEHOM 32
SBHJICHIIMOHE MTOCJIOBE PayyH O YTPOUICHUM OOHOBUMA.

e Jlure 3amyXeHO 3a €BHJICHIIMOHE MTOCIOBE TOMYHkhaBa HAJIOT 3a HAIUIATY KOjU CaIpKH
JIaTyM IMpHjeMa padyHa, UMe U IPEe3UMe 3all0CIICHOT, H3HOC pavyyHa U IMOTITHC
3aIoCIeHOT KOjH je JOHEO payyHe.

KoHTpoHu nocrynak: YBuj y €BHJICHIN]Y Hajora 3a CIIyKO€HO IyTOBame; YBUI Y
OnarajHy ¥ eBHJICHIIU]y OnarajHe.

ITPUJEM U OTIIPEMAIBE ITOLITE

~ Paono mecmo 3a npujem u omnpemarve nowme | opycasnu cayncoenux — 1
uzepuiunay
~ Kypup / namemumenux — 2 uzepuuoua

3a mocnoBe npujeMa M OTIpeMama IMOIITe 3a1y)KeHa Cy JBa W3BPIIMOILA: APKABHU
CIIy’)KOCHMK 3allOCJI€H Ha paJHOM MeECTy 3a IpHjeM M OTIpeMame IOlITe H
HaMELITEHUK Kypup.

IIpujem nomre

Opnamheme 3a mpey3uMame IOLITE 3a CTPYYHY CIykOy OKpyra u THOJpYy4HE
JeAMHHUIIE MUHHMCTapCTaBa MMajy o0a 3arocjeHa Ha OCHOBY noTnucane [Iynomohu —
oopaszay I1-71 xojy mOTHUCYje HAYETTHUK OKpYyTa.

e JlpxaBHM CITy)KOEHHK 3arlOCJICH Ha PaJHOM MECTY 3a NPHjeM H OTIpPEeMambe
MOLITE CBAaKO jyTPO OJAJa3d y EKCIO3UTYpy IMOILITe, Iperjiefa IMpHUcIese
MOIIMJbKE M TIPOBEpaBa TAa4YHOCT WCTHX, MOTHHUCYje MOBpPATHHIIE, TOTIHCY]e
UCNOPYYHU CRUCAK nowime U JOHOCH MOLITY y CEUIITE OKpYTa.

e [lpucnena momra ce pa3BpcTaBa M0 WHCIEKIMjaMa U 3aBOAM y JBE WHTEpHE
JOCTaBHE KIHHTE: TTOIITA 32 TIOAPYYHE jeTUHHIIIC MUHICTAPCTaBa - WHCIICKIIH]e
y jenny (1) u moiTa 3a HaYeITHUKA U CTPYYHY CIy)O0y okpyra y apyry (2)



e JlomTa HaMemEHa HHCIIEKIMjaMa ce OAHOCH y MHCAPHUILY TJE je 3all0CICHN Ha
pagHOM MECTy 3a KaHIEJNApHjCKe IOCIIOBE 3aBOAE Y MOjeANHAYHE HHTEpPHE
JIOCTaBHE KEbUTE 33 CBAKy MHCIICKIIH]Y,

e Kypup paszHece MomTy ¥ IPHIKKOM IIPEy3UMamba My HHCHEKIH]je TOTIHCY]Y Y
pyOpHILIM MHTEpHE JOCTABHE KIbUTE Kao JI0Ka3 Ja je MOoIITa mpey3era

e lUHcnekuuje Koje HHCY Y CBOJUM IPOCTOpHjaMa IpEy3UMajy MOWTY OJ
3arocieHOr Ha KaHIIeIapujCKUM IOCJIOBUMa M3 CBOT (haxa KOjU ce Hala3| y
NPBOj KaHIIEJIapHjHu NHCAPHUIIE  TaMO MOTITUCY]Y HCTY.

e [lomrTa 3a HawIeHWKA OKPYyTa M CTPYUHY CIykOy ce npezaje aAMUHUCTPATHBHO
TEXHHYKOM CEKpeTapy, KOjH Jajbe MOLITY Ipelaje HAauelNHUuKy win medy
0JICEKa, KOjH TIOIITY pPa3BPCTaBajy M JAajy Jajbe Ha o0Opaay H3BPIIMOIMMA.
[Ipey3umame momTe ce MOTIUCYje Y HUHTEPHO] JOCTaBHO] KIbHU3H.

e TlomTy KOja J0JIa3u U3 cyJa Ipey3uMa 3arloClIiCHH Ha MOCJIOBUMA 3a TIPUjeM U
OTIIpEMame IMOIITE MOTIHUCY]E JIa je MPEy3e0 U 3aBOJU j€ y oceOHy MHTEPHY
JIOCTaBHY KEbHTY 3a oty u3 cyna(3).

KonTtpounu nmocrynak: Yeun y Mcnopyunu crimcak nowmre u Yeun 'y HTepHe
JIOCTaBHE KIbUTE

Otnpemame noure

e JlucMeHa KOjy MHCIEKTOPH JOHOCE 3a Clalkbe Ce Npenaje 3arociiCHOM Ha
IOCJIOBMMA TIPUjeMa M OTIpEeMarma MOIITe, TJIe Ce MPUMEpaK 3a MHCIIEKTopa
JaTyMHpa U NOTITHUIIIE.

e 3aruM ce MOIIMJbKAa KOBEPTHpA, aJpecupa W 3aBOJIU Yy KHUTY. Y OJHOCY Ha
BpCTYy TOIIMJbKE 3aBUCH Ja JM he ce HucTa 3aBeCTH y NPHjeMHY KIBUTY 3a
MOIITY ca MPENOpPYKOM ca TOBpaTHUIIOM AP, MpHjeMHy KIUTY 32 MPETopyKy
0e3 MoBpaTHUIIEC WK IPUjEMHY KIBUTY 32 OOWYHY MOIITY 6€3 Mpenopyke.

e Tako oOpalhena nmomrra npeaaje ce y eKCo3UTypH MOLITE U OTIIpeMa.

e [IpenopyyeHe mommbke c€ 3aBOJIE W y HMHTEPHY JIOCTaBHY KIbUTY ca
OpojeBuMa MpeIMeTa.

e [lommbke 3a cynose y HoBom Cany ce 3aBojie y MOCe€OHY HHTEPHY JOCTaBHY
KIbUTY M KYpHUp MX JIMYHO OJTHOCH JIBa ITyTa HEJIeJbHO U Npejaje Ha MUCAPHULIU
cyaa.

e [lomTa HauenHUKa U CTPYUYHE CIykKO€ OKpyra mpenaje ce aJMUHUCTPATHUBHO
TEXHUYKOM CEKpeTapy, KOjU TOMIMJbKY KOBEpTHpa, aape3nca W 3aBOIU Y
KIbUTY 3a MecTo. Kmury ca JHEBHOM TIOIITOM OJIHOCH 3arlociieHOM Ha
[OCJIOBMMA TNPHjeMa U OTIPeMama IMOIITe, KOjU KIUTY MOTIHCY]je, TOUIHIbKE
npey3rMa U OTIpeMa Ha UCTH HauWH Kao M OCTaJy TOIITY.

e [lo morpebu a Ou ce yTBpAWIO OTHpeMame KOHKPETHE MOIIUIbKE 3al0CIEHU
Ha TIOCIIOBUMA TMpHjeMa W OTIpeMama IMOMTE I10 3aXTEeBYy HHCIEKTOpa
MOIYHaBa MOTPAXKHUILY U MIpeJiaje je eKCIO3UTYPH TOIITE.

Kontpoanu nocrynak: Jlatym u napad Ha Ipyrom npuMepKy JOKyMEHTa; YBHUI Y
IIpHjeMHE KibUre, YBHUJ Y HHTEPHE JOCTaBHE KHIHUTE.



IIMCAPHUIIA U TPUJEMHA KAHIEJAPUJA

~ Paono mecmo 3a kanyenapujcke nocnoee / Oprycagnu cayyrcoenuk — 4 uzepuiunaya
IIpujem crpanaka

o [Ipyxame nHPpOpMaIIKja CTPAaHKAMa JIMYHO MU TeJICPOHCKUM ITyTeM
e JlaBame (hopMynapa 3axTeBa ca N3HOCHMa TaKCH
e VYnyhuBame y HaJlJIC)KHY HHCTICKIIN]Y

IIpujem nognecaka

e [Ipumame ox1 cTpaHaka 3aXxTeB, IPEICTABKY, MOJIOY

e CraBba ce IPHUjeMHH MTaMOUIb Ca 1aTyMOM

e 3aBoau y pauyHap Yy €JIEKTPOHCKY 0a3y mojaTaka U MpeAMET ayTOMAaTCKH
nobuja 6poj

e CrpaHiy ce u3/1aje MOTBpJa ca MPUjeMHUM INTaMOMIbeM, OpojeM TpeaMeTa u
JIaTyMOM

e CrpaHuu ce mpyxka OO€BELITEHE O 3aKOHCKOM pOKY y Kojem he mobutu
onroBop (30 nana — npexacraske; 60 nana — 3axTeBu/yml)

e lctu nocrymnak ce CrpoBOAU U MPHIMKOM JIOITyHE TIpeaMeTa

e Kanbe Ha pemiema MogHOCE CE Y3 MPUIOKEHY TAKCy Y3 HCTH MOCTYIAK

KonTpoanu nocrynak: Yeun y Cucrem eBuieHje npeamera u MIHTepHe g1ocTaBHe
KEbUTE.

Oo0pana npegmera

e PesepBanuja 6pojeBa mpeaMeTa o 3aXTEBY HHCIEKTOpa

e VHOC mojaTaka Mo pe3epBUCAaHUM OpOjeBHMa HAa OCHOBY JIOHETUX CIIMCKOBA
KOHTpOJIa Of] CTpaHe NHCIIEKTOpa

e [lltamname omMoTa criuca npeaMera u nposiehuBame y HaaleKHy HHCIEKIU]Y

e HaxkoH 3aBpiieHOr mpeaMeTa, WHCIEKTOpU Bpahajy mpenMere y MHCApHULLY,
rae npeaMer Oyne HperyiefaH oJf CTpaHe pedepeHTa JAa JIM CaapKu CBe
HaBEJICHE CIINCE U NPEAMET CE apXUBUPA

e PedepeHT oarosapa 3a TAYHOCTH I10J1aTaka Ha OMOTY CIIMCA, Ka0 ¥ IPUJEMHOM
neyaTy ca JaTyMOM.

KonTtpouanu nocrynak: YBuj y Cuctem eBuaeHIM]j€ TpeIMETa.

ApXuBHpambe U H3TyYHBal€e apXHuBe

e ApXMBHpPAHU IPEAMETH CE UYBajy Y apXHUBCKOM JIENIOY Y CKJIJy ca IMPOMUCHMAa
U Y IPONMCAaHUM POKOBUMA

e PedepeHtu mnucapHulle UMajy 3aayKeHE KJbydeBe IMPOCTOpHja U OpMaHa y
KOjUMa ce Hajla3u apXuBa M 0/Ir0Bapajy 3a MpeaMeTe KOjU Cy apXUBHpAHH



e [lo ucTeky KaleHAapCcKe ToJuHe, (U3UYKH Ce apXHBa Nperieaa W U3/BOje
MpeAMETH KOjUMa je MCTEKao POK YyBama, a MO0 J0OHjamy CarjlaCHOCTH O]
Hcropujckor apxuBa 0e3BpeIaH PErUCTPATOPCKH MAaTEPHjall CE H3ITyTyje

KonTposnu nmocrynak: YBujg y ApXuBcKy KlUT'Y U ApXUBCKH JETIO.

ITOMOKHO TEXHUYKO OCOBJBE HAYEJITHUKA OKPYT'A

~  Aomunucmpamueno mexHuuku cekpemap / namewimenux — 1 uzepuwiunay
~ Boszau /namewmenux — 1 uzepuunay

I[Ipumame nomre ca 03HaKOM ,,CTPOro NOBep/bUBO

AJIMUHUCTPATHBHO TEXHWYKH CEKpeTap IMOIITYy NpuMa MPEKO WHTEpEeHE JOCTaBHE
KIbUTe, KOjy J1aje HaYeTHUKY Okpyra. HauenHuk oTBapa momTy. AKT ce yliake y OMOT CIHca
KOjU ce JpKu y cKpaheHOM JIeIOBOJHMKY. 3a CBaKy BpCTy akaTa Koju cy onpeheHu kao
Jp>KaBHA, BOjHA M CIIy>)KOCHA TajHA OTBapa ce HOBM ckpahenu nenmoBoxHuk. Ha akT ce craBiba
NpUjeMHH ITaMOWJb M JIaTyM IIpHjeMa IOIITe M IMOTOM Ce ca PeIHHM OpojeM 3aBOAH Y
ckpahene nenoBogHuKe. JIenOBOMHUIN Ce KOPHUCTE BUIIIE TOAMHA C THM LITO CE CBaKa rOAMHA
oce0HO 3aKJbydyje. ApXUBUPAKE 3aBPIIHUX IMPEIMETa KOjU Cy O3HAYCHU KaoJa JpKaBHA,
BOjHA WJIK CIIy’kO€Ha TajHa BPIIIH ce 0 peIHUM OpojeBuMa ckpaheHor 1eT0BOTHUKA.

KonTposanu nocrynak: Yeun y MarepHy nocraBny kmbury u CkpaheHu 1e10BOAHUK.

Caame nomre n3 Jy:)kH00a4KOr yNIPaBHOT OKpPyra

KoBeprupame u 3aBoheme nomre Koja ce mabe u3 JyKHOOaYKor ympaBHOT OKpyra
BPIIU a/IMUHUCTPATHBHO TEXUYKH cekpeTap. [lomra ce 3aBoM y JOCTaBHO] KEBH3H 32 MECTO,
ynucyje ce penHu 0poj, 1aTyMm, Opoj mpeaMeTa,Ha3uB MpeaMeTa U ajpeca Ha KOjy ce MOIITa
masbe. 3aBeJieHy IMOIITY y MHTEPHO] JIOCTaBHO] KEbU3H aJIMUHUCTPATUBO TEXHUYKH CEKpeTap
Jlaje Ha MOTHHMC pajHUIMMa JyKHOOAYKOr OKpyra KOju pajie Ha NIpUjeMy U OTHpPEMbbY
nomre.PagHuK MoTnucyje mpuMame MOITE U 1ajbe BPIIH MPOIEIypy Clamba.

KonTpoJunu nmocrynak: Yeuny /[ocTaBHy KEUTY 3a MECTO.

3akasuBame cacTaHAKA HavYeTHMKA Jy:KHOOaYKOr OKpyra

3aka3uBame cacTaHaka BPIIM aJMUHUCTPATUBHO TEXHUYKU CEKpeTap y JOrOoBOpYy ca
Ha4yeJTHUKOM okpyra. O 10roBOpeHOM TEpMUHY ce 00aBelITaBa CTPaHKa.

OpraHnsoBarbe caCTaHaka
OpFaHI/ISOBaH;e caCTaHakKa BpIIHW aJMHUHHUCTPATHUBHO TCXHHUYKH CCKPETAp HAYCITHHKA

okpyra. lllasbe mo3uBe yuecHUIIMMA, CaCTaBJba CIIUCAK YUECHUKA, TOPY4Yyje KETEPUHT, BPIIU
MIpHjeM 3BaHUIIA, ypehyje mpoToIIoI.



Bo3uia
Bo3zau HauenHunka okpyra

® yOpaBiba CIY>KOCHUM BO3HIIOM;

® CTapa €€ O UCIIPABHOCTHU U PCAOBHOM OAprKaBalky BO3MJIA, KA0 KU POKOBHMA 34 IIPOBEPY
TEXHUYKE UCIIPAaBHOCTHU CJ'Iy>I(6eHI/IX BO3HJIA,

e CTapa ce O CepBHUCUPAIY U PETHCTPALMjU BO3HIIA;
e BOJAM CBHJCHIM]Y O KOpHIIhewy BO3WJIA M JOCTaB/ba M3BEUITA] HAYCIHUKY OKpyra O
CBOM pajy

KonTposnu nmocrynak: YBun y eBuaeHIujy u M3Bemraj Bo3aya.

Yau 4.

WHTEepHY KOHTpPOIIY CHPOBOJM KOMHCH]a, KOjy pEIICHEeM MMEHYje HAueITHHK OKpyra
KaJa ce 3a TOo yKaxke motpeba. UnaHoBH KoMHCHje OHpajy ce U3 pela 3amocieHux, Boaehu
CTPOTO padyHa Jia YWIAHOBM KOMHCH]jE HE YYECTBY]y Yy MOCTYIIIMMa M TPOIEaypaMa Koje ce
KOHTPOJIUIITY.

Komucuja mopa 6utu He3aBucHa u 0oOeKTHBHa Yy CBOM pany. HakoH wusBpiieHe
KOHTPOJIC TyXKHA j¢ CAYMHUTH U3BEIITa] Y KOME U3HOCH €BCHTYATHE IIPOITYCTE U OJITOBOPHOCT
JIMLA, KA0 U IPEIIOKUTH MEPE 3a OTKIIAkAKBE HEJOCTATAKA.

Yirau 5.

Ogaj IlpaBunHuk cTyna Ha 8 1aHa of] 1aHa 00jaBJbMBamba Ha oriacHoj Tadbnu CtpydHe
ciyx0e Jy:)kHOOGauKor ynpaBHOT OKpyTa.

Hauennuk
Jy’)XHOGa4KOT yIpaBHOT OKpyTa
ap 3opan MusomeBuh



